
社会福祉法人○○福祉会

理事長　○○○○　様

2020年6月4日
請求書
私は、2018年4月1日に就職し、時給970円、1日6時間、週4日、で働く雇用契約を交わしました。
　しかし、今回のこのコロナ禍で、2020年3月1日～休業することを要請され、3～5月は、雇用契約書に定めた勤務日数を働くことが出来ず全く出勤なしとなりました。
　しかし、要請されて休んだにもかかわらず、もともと出勤する予定であった日について、労働基準法26条に定める休業手当の支払いを受けていません。
私は、貴法人に対し，出勤する予定であった日数分の未払いの（＊）休業手当104,760円の支払いを請求いたします。

つきましては，上記未払いの休業手当不払い○○○円を2020年6月18日（木）までに○○銀行○○支店　普通預金　口座番号○○○　口座名義人○○○　に振り込む方法によってお支払いください。

仮に上記期日までにお支払いをいただけない場合には、労働基準監督署への申告という手段をとることになりますので、あらかじめご了承ください。

以上
2枚目 ①請求書　ひな形 
をご使用ください
　　　　　　　　　　　　様

2020年　　月　　日
請求書
私は、　　　年　　月　　日に就職し、　　　　　　　　　　　　　で働く雇用契約を交わしました。

　しかし、今回のこのコロナ禍で、2020年　　月　　日～休業することを要請され、　　　月は、雇用契約書に定めた勤務日数を働くことが出来ず全く出勤なしとなりました。

　しかし、要請されて休んだにもかかわらず、もともと出勤する予定であった日について、労働基準法26条に定める休業手当の支払いを受けていません。
私は、貴法人に対し，出勤する予定であった日数分の未払いの休業手当　　　　　　円の支払いを請求いたします。

つきましては，上記未払いの休業手当不払い　　　　　円を2020年　　月　　日（　）までに　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　に振り込む方法によってお支払いください。

仮に上記期日までにお支払いをいただけない場合には、労働基準監督署への申告という手段をとることになりますので、あらかじめご了承ください。

以上
①請求書　記載例（黄色いマーカー部分は例です）





説明）


職場に未払いの休業手当の「請求書」を提出します。


提出前にコピーを保管しておいてください。


指定した期日まで（2週間程度みます）に払われなかったら、労働基準監督署に「申告書」を提出します。


「申告書」は、別紙「労働基準法違反に関する申告書」参照。





（＊）休業手当の計算の仕方は、


別紙「労働基準法違反に関する申告書」の2枚目 


休業手当不払いの計算 を参照。　











